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Conceitos basicos

- Conceito de apresentacéo
- A estrutura de uma apresentacao
- Aspectos gerais acerca das apresentacoes

Principais caracteristicas e potencialidades do Power Point

- Os diapositivos
- Definicdo de um fundo comum a uma apresentagéo
- Exercicios préticos

Objectos que podem ser incluidos num diapositivo

- As formas automaticas

- As caixas de texto

- Figuras do Clipart

- Exercicios préticos

- Imagem contida num ficheiro

- Grafico gerado no Power Point
- Elementos de um ficheiro de outra aplicagéo
- Linhas

- Setas

- Diagrama ou organograma

- Exercicios préticos
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Gestao dos diapositivos de uma apresentacao

- Incluir mais um diapositivo na apresentagao
- Eliminar um diapositivo
- Copiar / mover diapositivos

Projeccao da apresentacéao

- Associar um efeito a transigcéo entre diapositivos

- Associar um efeito a um objecto de um diapositivo
- Desencadear a projeccao

- Interromper a projeccao

Elaboracdo de apresentacdes

- Criacao de apresentacdes pelos formandos
- Visualizacao das apresentacdes criadas pelos formandos

Criacéo de Apresentacotes
em Power Point



