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OBJETIVQOS:
Converter o Excel no seu melhor colaborador para a sua atividade didria e otimizar as suas decisGes ao nivel da Gestdao de

Recursos Humanos utilizando todas as potencialidades do Excel, convertendo a informagao Excel em informacgdes eficientes

de apoio a tomada de decisdo.

DESTINATARIOS:

Todos quantos desenvolvam atividade na area da gestdao de recursos humanos, nomeadamente Diretores e Técnicos de
Recursos Humanos, Responsaveis do Departamento de Pessoal ou do Departamento Administrativo e Consultores de

Recursos Humanos.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

* As tecnologias de informagao
» A folha de célculo aplicada a Gestdao de Recursos Humanos
» As varias funcOes (data, texto, consulta, ...)

*» Formatacado de células
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» Os graficos
» Manipulagao de dados
*» O uso de tabelas

» Criacao de possiveis cenarios

DURACAO:
24 Horas

ESTE VALOR INCLUI:

- Documentacao;

- Oferta de um livro;

- Certificado de formacao;
- Coffee break.



