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® @9 @® FORMAGAO E CONSULTORIA

| = UTILIZACAO DE UM PROCESSADOR DE TEXTO

- Principais vantagens

- Aspectos basicos na utilizacdo de um processador de texto

I - PROCESSADOR DE TEXTO - WORD
- Utilizar a Aplicagéo
- Primeiros passos no Processamento de Texto

- Definicbes

- Operacdes Principais
- Inserir Dados

- Seleccionar Dados

- Editar Dados

- Copiar, Mover, Eliminar

- Localizar e Substituir

- Formatacéo
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- Formatacéo de Texto
- Formatacédo de Paragrafo

- Formatacdo de Documentos

- Objectos
- Tabelas

- Clipart

- Imagens

- Gréficos

- Impresséo em Série

- Conceito e prética

- Preparar os documentos para impressao
- Preparacéo

- Impresséo
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