
 



 

 
Introdução à Informática e ambiente Windows – 30 horas (5 dias) 

Folha de cálculo EXCEL – 30 horas (5 dias) 

EXCEL para Financeiros – 30 horas (5 dias) 

EXCEL aplicado à Gestão de Recursos Humanos – 24 horas (4 dias) 

Internet e Correio Eletrónico – 30 horas (5 dias) 

 

Gestão de Projetos PROJECT – 30 horas (5 dias) 

 



 

Criação de publicações PUBLISHER – 30 horas (5 dias) 

Processador de texto WORD – 30 horas (5 dias) 

Criação de sites DREAMWEAVER – 30 horas (5 dias) 

Base de dados ACCESS – 30 horas (5 dias) 

Gestão de Correio Eletrónico OUTLOOK – 30 horas (5 dias) 

Criação de apresentações POWERPOINT – 30 horas (5 dias) 



 


