
 



 

Gestão Global de um Escritório – Secretariado – 30 horas (5 dias) 

Gestão Global de um escritório – Secretariado – 24 horas (4 dias)

Secretariado Executivo – 30 horas (5 dias) 

Workshop Avançado para Secretárias – 30 horas (5dias) 

Atendimento Telefónico – 12 horas (2 dias) 

Elementos essenciais de Finanças para Secretarias e  
Assistentes de Gestão – 18 horas (3 dias)



 


